高雄醫學大學附設中和紀念醫院 

109學年度  校院整合型計畫推動社群
活動經費核銷配合及注意事項
一、109學年度之校院整合型計畫推動社群請款時請檢附活動憑證單據至國研12樓12002辦公室戴曉婷小姐收。
※提醒您：社群執行日期為109.08.01-109.12.31，所有憑證單據請於110.01.15前送回醫研部進行核銷。
二、醫研部將依各社群送繳之憑證單據進行核銷工作，並於請款後統一由財務室匯款給代墊人。
三、社群可核銷經費項目包括「授課鐘點費」、「書籍費」、「印刷費」、「餐費」四項；不支應出席費。
	經費項目
	核銷配合事項

	授課鐘點費
	實際擔任授課人員者，以每1小時1位講師授課為主。院外講師授課鐘點費1,600元/時；院內講師授課鐘點費800元/時（授課時間以每小時計算），請檢附「院內支領清冊」或「院外講師領據」請領經費。

	書籍費
	檢附書單及發票核實報支（發票應詳列書名、數量、單價、總價等）每本超過1,000元需附估價單，單筆不得超過2000元。

	印刷費
	包含活動之講義、海報等，請檢附樣張。

	餐費
	每人每次活動上限70元，僅補助身份為社群成員、受邀講員、工作人員等，檢附「簽到表」正本證明，依院內報支規範辦理。


四、憑證單據之注意事項
· 發票及收據：應完整填寫以下資訊，若資料錯誤或不完整，則以退件處理
發票和收據請註明「代墊人姓名、職編」
醫院抬頭：高雄醫學大學附設中和紀念醫院。
醫院統一編號：76215451。
發票或收據日期（年、月、日）、中文品名、數量、單價、總價、合計金額皆須填寫清楚完整。
數量及單價嚴禁以「一批」表示，須列出正確之數量及金額。
