高雄醫學大學 醫學院討論室 臨時/特殊情況借用申請單
	用途

名稱
	

	場地
	□ 4F共同討論室1 (IR459)
（現階段約16人，可與討論室2合併使用）
	□ 4F共同討論室2 (IR458)-有視訊設備

（現階段約20人，可與討論室1合併使用）

	
	□ 7F共同討論室3 (IR729)
  
	□ 7F共同討論室4 (IR740)
（現階段約18人）

	
	□ 7F共同討論室5 (IR742)

（現階段約35人）
	

	使用時間：   年   月   日  (星期  )自   時   分至   時   分止。

· 如需場地佈置者以不超出1小時為原則，必須一併納入系統借用時段。

	申請單位： 
申請人：（簽章）

聯絡電話：

E-mail：
	單位主管：

	審核：



· 注意事項：

1. 使用完畢後請關閉所有電器產品電源、冷氣並扣上門鎖，如場地或設備遭到毀損時，申請使用單位需照價賠償。
2. 非經管理單位同意，申請單位不得私下變更使用權或將鑰匙交給他人使用，經發現，管理單位得禁止場地使用權。
2.臨時借用紙本申請單務必送達醫學院辦公室審核，未親自送達者視同未完成借用手續，本院將不予開門使用。
3.借用時間如遇30分鐘未到場視同放棄使用，大門將關閉。
4.活動結束後，務必將場地復原完整及清潔乾淨，違者停止一次使用資格並提送院務會議。
5.防疫期間，場地借用將依照中央疫情指揮中心公告隨時調整。
